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     مكتب هندسي / التخصص



      مكتب استشاري
   شركة مهنية تضامنية




اسم المكتب : 




               رقم الترخيص      

        تاريخ الانتهاء :  /    / 

اسم صاحب المكتب / الشركاء : 


أولاً 
: خطاب من المهندس صاحب المكتب الاستشاري الهندسي بطلب تأهيل المهندسين.

ثانياً 
: إرفاق صورة ترخيص وزارة التجارة ، ساري المفعول.

ثالثاً 
: إرفاق صورة عن شهادة انتساب الهيئة السعودية للمهندسين.

رابعاً 
: إرفاق استمارة تأهيل مهندس بعد تعبئتها وتوقيعها من المهندس المطلوب تأهيله.

	ب –للمهندس غير السعودي
	للمهندس السعودي

	أصل وصورة شهادة البكالوريوس (أو ما يعادلها) مصدقة ومعتمدة.

أصل وصورة شهادة الخبرة( بكالوريوس 6سنوات ،الماجستير 4سنوات ، الدكتوراه سنتان) مصدقة ومعتمدة .

أصل وصورة جواز السفر للمطابقة  .
صورة الإقامة – على أن يكون المهندس المطلوب تأهيله على كفالة صاحب المكتب

أصل وصورة شهادة الهيئة المشرفة على المهنة( النقابة) في بلدة  مصدقة ومعتمدة  
	أصل وصورة شهادة البكالوريوس (أو ما يعادلها).

أصل وصورة شهادة الخبرة (البكالوريوس 3 سنوات ، الماجستير سنتين ،الدكتوراه سنة واحدة) مصدقة ومعتمدة.

أصل دفتر العائلة أو برنت + الأصل .

أصل عقد عمل جديد موثق ومصدق مع صاحب المكتب.

تعبئة الإقرار الخاص بوزارة التجارة

خطاب معتمد( إخلاء طرف / عدم ممانعة) من جهة العمل


الإيضاحات : 

*
 الشهادة الصادرة من خارج السعودية يجب أن تكون مصدقة من الجهة المانحة وخارجية البلد والسفارة السعودية في ذلك البلد ، أو الجهة المانحة وسفارة البلد في السعودية والخارجية السعودية.  

*
إذا كانت شهادات الخبرة من داخل السعودية  تصدق من الغرفة التجارية. 

*
الشهادات المكتوبة بلغة غير اللغة العربية تترجم من مترجم قانوني معتمد من الجهات الرسمية في المملكة وإذا كانت الترجمة خارج المملكة تصدق من السفارة السعودية في البلد المعني والخارجية السعودية. 

*
إذا كان قد سبق تأهيل أحد المهندسين غير السعوديين مع نفس المكتب يكتفى بإرسال أصل جواز السفر مع صورة الإقامة ، أما إذا سبق تأهيله لدى مكتب آخر في المملكة فيشار في الخطاب (حسب أولاً) إلى اسم الكفيل السابق ويكتفى بإرفاق أصل جواز السفر وصورة الإقامة ، أما بالنسبة للمهندس السعودي فيجب إرسال ما يثبت استمرار عمله مع نفس المكتب بعقد جديد ومعتمد . 




























































































































































اعتماد مدير عام الإدارة


يعتمد تأهيل المهندس /المهندسون للعمل في المكتب. 





الاسم  :					التوقيع : 				   التاريخ :      /      /





استمارة تدقيق لمتطلبات تأهيل المهندسين 

























