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الشروط:
1. ان يكون مدير الفرع سعودي الجنسية.
2. إلزامية التفرغ التام لمدير الفرع.
3. إلزامية حضور مدير الفرع للمقر الرئيسي للهيئة او احد فروعها.
4. أن يكون تخصص مدير الفرع هندسة مدنية وأن يكون حاصل على درجة مهندس او اعلى من الدرجات المهنية.
5. ان يتوفر لديه التخصصات التالية :
1- مهندس مدني حاصل على درجة مهندس مشارك او اعلى من الدرجات المهنية في مجال فحص التربة.
2- كيميائي لديه خبرة لاتقل عن خمس سنوات في مجال تخصصه.
3- جيلوجي لديه خبرة لاتقل عن خمس سنوات في مجال تخصصه.
المتطلبات:
1. خطاب بالطلب موجه إلى أمين عام الهيئة.
2. تعبئة نموذج بطاقة معلومات الفرع، و الإقرار الخاص بمدير الفرع.

3. أرفاق صورة شهادة الدرجة المهنية لمدير الفرع.
4. برنت من التأمينات الأجتماعية لمدير الفرع ( مسجل لدى المكتب الرئيسي).
5. برنت من الاحوال المدنية لمدير الفرع.
6. أرفاق متطلبات التخصصات المطلوبة كما هي موضحة بالنموذج المرفق.
7. تقديم قائمة بالمعدات من واقع الكتلوجات طبقاً للبيان المرفق، بعد التدقيق والدراسة يعطى موافقة مبدئية مع إعطاء مهلة سنة واحدة لشراء المعدات وتجهيز الموقع.
الإيضاحات:
· للحصول على الترخيص النهائي يتم بعد تقديم الفواتير والمستندات التي تثبت توفر المعدات، ويتم زيارة الموقع والتأكد من جاهزية المختبر.
· لصاحب المكتب احقية إدارة فرعين بحد اقصى.
· الشهادات والخطابات الصادرة من خارج السعودية تصدق من الجهة المانحة ووزارة خارجية البلد المانحة والقنصلية السعودية في البلد ووزارة الخارجية السعودية.
· اذا لم يتم تسجيل كافة المهندسين العاملين بالمكتب فيتم إعطاء المكتب مهلة سنة واحدة لحين حصول جميع المهندسين على درجة مهنية، ويتم ارفاق تعهد بذلك.
· الخطابات الصادرة من داخل السعودية( من غير الجهات الحكومية ) تصدق من الغرفة التجارية.
· الشهادات والخطابات المكتوبة بغير العربية تترجم من قبل مكاتب ترجمة  معتمدة.
قام بالتدقيق: الإسم: ...................................................التوقيع:............................................
ملاحظات الرئيس المباشر:
موافق.

غير موافق وذلك للأسباب التالية:

1. ......................................................................................................
2. ......................................................................................................
مدير عام الإدارة 

الإسم: ...................................

التوقيع:..................................

التاريخ:   /   /    14هـ


عنوان الفرع:
المدينه:....................................... إسم الحي:.......................................

إسم الشارع:.............................................. رقم المبنى:..................

الهاتف:................................ الفاكس:.........................................

البريد الأكتروني:..........................................................................

معلومات عن مدير الفرع:
الأسم:........................................................    تاريخ الميلاد:    /    /     

رقم الحفيظة:................... تاريخه:   /   /      مصدرها:.................................

التخصص: .........................................  الجامعة : ...........................................



خاص بالمهندس المدني

الإسم:.....................................الجنسية:................................تاريخ الميلاد:   /  /  

رقم الحفيظة أو الجواز:...................تاريخه:   /   /           مصدره:.................................

الدرجة المهنية :

                  مهندس مشارك        مهندس محترف         مهندس مستشار

 
الإسم:.....................................الجنسية:................................تاريخ الميلاد:  /  /  

رقم الحفيظة أو الجواز:...................تاريخه:   /   /           مصدره:.................................

المؤهلات :

	1) ..................................سنة............
	2)....................................سنة............


الخبرات:

	1)عمل في..................................................................من  /  /       حتى   /  / 

	2)عمل في..................................................................من  /  /       حتى   /  /



الإسم:.....................................الجنسية:................................تاريخ الميلاد:  /  /  

رقم الحفيظة أو الجواز:...................تاريخه:   /   /           مصدره:.................................

المؤهلات :

	1) ..................................سنة............
	2)....................................سنة............

	الخبرات:

1)عمل في..................................................................من  /  /       حتى   /  / 

	2)عمل في..................................................................من  /  /       حتى   /  /









أقر أنا........................................................,...................... الجنسية بموجب...................... رقم.................................... وتاريخ    /    /    14هـ صادرة من ............................ بالآتي:

1)
أقر بأنني لست موظفاً حكومياً أو أهلياً وأنني متفرغ للعمل بالمكتب.

2)
أقر بأنه لم يسبق أن صدر بحقي أي حكم قضائي أو شرعي يمس الشرف أو النزاهة أو الأمانة.

3)
أتعهد بأن أقوم بعملي بكل أمانة وصدق وتجرد وأن أحافظ على أسرار المهنة كما أتعهد بتوفير الكادر البشري الكافي بما يتفق مع حجم العمل وطبيعته ومتطلباته.

4)
ألتزم بألاَّ يكون لي أي مصلحة مباشرة أو غير مباشرة في أعمال التجارة أو المقاولات التي تتعلق بأعمالي الهندسية أو بأي عمل يتعارض مع المهنة وأخلاقياتها.

5)
ألتزم بكافة الأنظمة والتعليمات المعمول بها في المهنة والقرارات الصادرة عن الجهات المختصة بشأن الأعمال الهندسية وأقوم بالإبلاغ عن أي مخالفة في تنفيذ الأعمال التي أشرف عليها وذلك فور اكتشافها.

6)
أقر بأن جميع المعلومات الموضحة أعلاه صحيحة وإذا ظهر خلاف ذلك أكون مسئولاً مسئولية كاملة أمام الهيئة والغير على ما يترتب على ذلك من أضرار ويحق للجهة المختصة تطبيق النظام بحقي.

(وعلى ذلك أوقع)

العنوان: ...............................................
الاسـم: ........................................
ص.ب:............ الرمز البريدي: .................. 
التوقيع: .........................................
الهاتف:.................................................
التاريخ:    /    /    14هـ

البريد الإلكتروني: ................................................................................................
أصل وصورة شهادة البكالوريوس أو ما يعادلها.


أصل وصورة خطاب الخبرة (خمس سنوات)مصدقة ومعتمدة.


أصل دفتر العائلة أو برنت من الأحوال المدنية .


أصل عقد العمل جديد وموثق ومصدق مع صاحب المكتب.


تعبئية الإقرار الخاص بالمهندس السعودي المراد تأهيله المرفق.


خطاب من جهة العمل معتمد لأخلاء الطرف .


برنت من التأمينات الأجتماعية مسجل فيه الخبره وكذا مسجل لدى المكتب .


صورة من عضوية الهيئة.





للسعودي








بطاقة معلومات الفرع








إستمارة طلب فتح فرع فحص التربة


والاساسات





إقرار المهندس السعودي المراد تأهيله لإدارة الفرع 





الشهادات الصادرة من خارج السعودية يجب أن تكون مصدقة من الجهة المانحة ووزارة خارجية البلد والسفارة السعودية في ذلك البلد ووزارة الخارجية السعودية.


إذا كانت شهادة الخبرة من داخل السعودية تصدق من الغرفة التجارية ، وكذا عقد العمل.


الشهادات المكتوبة باللغة غير العربية تترجم من مترجم قانوني معتمد من الجهات الرسمية في المملكة وإذا كانت الترجمة خارج المملكة تصدق من السفارة السعودية في البلد المعنى والخارجية السعودية .


لايتم ارفاق الشهادة العلمية وخطاب الخبرة للمهندس المدني يكتفى بإرفاق صورة من شهادة الدرجة المهنية.


إذا كان قد سبق تأهيل أحد غير السعوديين مع نفس المكتب يكتفى بإرسال أصل جواز السفر مع صور الإقامة، أما إذا سبق تأهيله لدى مكتب آخر في المملكة فيشار إلى أسم الكفيل السابق رقم الترخيص ويكتفى بإرفاق أصل جواز السفر وصور الإقامة ، أما بالنسبة للسعودي فيجب إرسال ما يثبت أستمرار عمله مع نفس المكتب بعقد جديد ومعتمد ومصدق من الغرفة التجارية + برنت من التأمينات الاجتماعية.








الهيئة السعودية للمهندسين





يعتمد…،،،


مدير عام الإدارة/	                 الأسم:			         التوقيع: 			     التاريخ:     /    /





لغير السعودي





متطلبات تأهيل التخصصات المطلوبة





الإيضاحات











أصل وصورة شهادة البكالوريوس أو ما يعادلها مصدقة ومعتمدة.


أصل وصورة شهادة الخبرة (خمس سنوات)مصدقة ومعتمدة.


أصل وصورة من جوازالسفر للمطابقة .


صورة الإقامة –على أن يكون المهندس المطلوب تأهيله على كفالة صاحب المكتب .


صورة من عضوية الهيئة.








بيانات التخصصات المطلوبة
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