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إسم المكتب: ........................................................  التخصص: ........................... 
إسم صاحب المكتب/ الشركاء: ...............................................................................

رقم الترخيص:............  تاريخ الإنتهاء: ......................  المركزالرئيسي:..........................

	
	
	الملاحظات

	1
	خطاب (استمارة) طلب الاستقدام كما في النوذج المرفق ص موجه إلى أمين عام الهيئة ويعاد كتابته على مطبوعات المكتب.
	

	2
	إرفاق المستندات المؤيدة والمبررة لطلب الأستقدام ( صور المبررات ). صور خطابات التأييد من الجهة المالكة.
	

	3
	صورة الترخيص 
	

	4
	شهادة تحقيق نسبة السعودة من مكتب العمل.
	


قام بالتدقيق: الإسم: ...................................................التوقيع:............................................
ملاحظات مدير عام الإدارة:
موافق.

غير موافق وذلك للأسباب التالية:

1. ......................................................................................................
2. ......................................................................................................

مدير عام الإدارة 

الإسم: ...................................

التوقيع:..................................

التاريخ:   /   /    14هـ

بطاقة معلومات:

	اسم المكتب
	
	رقم الترخيص
	
	تاريخه
	

	

	شارع
	
	الحي
	
	ص.ب
	
	المدينة
	

	

	الرمز البريدي
	
	هاتف
	
	فاكس
	

	
	
	
	
	
	

	البريد الإلكتروني
	
	الجوال
	

	


سعادة أمين عام الهيئة السعودية للمهندسين:

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،،

أرفق لكم إستمارة طلب إستقدام وذلك لأجل الحصول على موافقتكم في استقدام عدد 000000000000000 من المهندسين والفنيين ممن يحملون المؤهلات العلمية المناسبة في مجال تخصصهم وذلك للعمل بمكتبنا (المركز الرئيسي أوأحد فروعه) نظراً لحاجاتنا لهم.

نأمل منكم اتخاذ ما ترونه مناسباً نحو ذلك

وتقبلوا تحياتنا،،


الاسم:000000000000000000000000000000000000000000000000000

الصفة:0000000000000000000000000000000000000000000000000

التوقيع:000000000000000000000000000000000000000000000000
أسماء الشركاء (بالنسبة للشركات إن وجد)

	م
	الاسم
	الجنسية
	رقم الهوية/الجواز
	تاريخها/ مصدرها
	رقم الترخيص
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


بيان بفروع المكتب (إن وجد)
	م
	المدينة
	رقم الترخيص
	تاريخه
	اسم المدير المسؤول
	الجنسية
	موقع الفرع

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



· بيان بأسماء موظفي المكتب الرئيسي والفرعي:
	م
	أسم الموظف
	الجنسية
	أخر مؤهل علمي
	الوظيفه
	موقع العمل
	تاريخ الألتحاق

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	عدد السعوديين من المهندسين والفنيين
	
	نسبتهم إلى غير السعوديين
	


· معلومات عن الأشخاص المطلوب إستقدامهم:
	م
	المؤهل العلمي
	الجنسية
	التخصص
	مقر العمل
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


· ملاحظات:
· طلبات الإستقدام يجب أن تكون مبررة بزيادة في حجم الأعمال والتعاقدات ولا يمكن للمكتب حالياً القيام بها.
· لا تقوم الهيئة السعودية للمهندسين بإصدار خطاب بالموافقه إلا بعد إستيفاء طلب الإستقدام لكافة المستندات والبيانات.
· عند الحاجة يمكن طباعة النماذج والجداول على مطبوعات المكتب.
ملاحظة: يجب أن لا تقل نسبة المهندسين والفنيين السعوديين عن 7% من إجمالي عدد العاملين لدى المكتب من المهندسين والفنيين


· بيان بالأعمال المرتبط بها والمبررة للعدد المطلوب إستقدامه: (يجب إرفاق المستندات)
	م
	الجهه المتعاقد معها
	موضوع العقد
	مدة العقد
	بداية العقد
	قيمة العقد
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ملاحظات عامه:

· المشاريع الخاصة(فلل- مباني تجاريه وسكنية): يتم إرفاق رخصة البناء لعقد الاشراف وصك ملكية الارض لعقد التصميم.
· المشاريع التابعة للقطاع الخاص: يتم تصديق العقد من الغرفة التجارية.
· المشاريع الحكومية:  يتم إرفاق خطاب تأييد من الجهه المسؤلة عن المشروع بحاجة المشروع للعدد المراد إستقدامه في الوقت الحالي.
· المكاتب الجديده:   يتم الموافقه على  إستقدام على حسب فيئات التراخيص وهي كالتالي:
1. الخدمات الهندسية المساعده:  عدد 2 بنفس التخصص المرخص للمكتب.
2. مهندس: عدد 3 مكون من 1 مهندس بنفس التخصص و2 رسامين تابع للتخصص المرخص .
3. مهندس إستشاري:  عدد 4 مكون من 2 مهندس (4 تخصصات خلاف تخصص المكتب) و2 رسامين تابع للتخصص المرخص .
4. إستشارات هندسية:  عدد 5 مكون من 3 مهندسين من تخصصات الهندسة و2 رسامين.
· المكاتب القديمه التي تم إعادة العمل بها:  يتم إرفاق برنت من الجوازات ويطبق علها نفس نظام المكتب الجديد.
أقر أنا الموقع أدناه بصفتي....................................بأن المعلومات والبيانات المدونة في الأستمارة المرفقةعن مكتب.............................................................. لمزاولة مهنة.................. ، وهي معلومات صحيحة ومثبته لدينا، وأكون مسؤولاً مسؤولية كاملة إذا ثبت خلاف ذلك.

            الأسم:.....................................

            التوقيع:....................................






بطاقة معلومات











إستمارة طلب إستقدام 








بطاقة معلومات





المحتويات المطلوب إرفاقها في المعاملة





بطاقة معلومات





الخدمات الهندسية المساعدة


مهندس


مهندس إستشاري


الإستشارات الهندسية





(يعاد طباعته على مطبوعات المكتب)





الختم الرسمي للمكتب




















الختم








