[image: image1.jpg]aunidsll Auogouwll ALl

SAUDI COUNCIL OF ENGINEERS

0




[image: image2.jpg]





مشروع 

نظام تصنيف مكاتب الخدمات الهندسية

المسودة النهائية

22 نوفمبر 2008م
إعداد

لجنة مراجعة مشروع تصنيف مكاتب الخدمات الهندسية

 الرقم:

 التاريخ:  /   /    14هـ (   /   /    20م)
سعادة/ أمين عام الهيئة السعودية للمهندسين
المحترم

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

أرجو الاحاطة بأننا أحد المكاتب الهندسية التي تزاول مهنة الهندسة في المملكة العربية السعودية ونرغب الحصول على تصنيف هندسي.

عليه ارفع لكم نموذج التصنيف الخاص بمكتبنا ومرفق المتطلبات المطلوبه للتصنيف.
آملا تزويدنا بشهادة التصنيف المستحقة، والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته.
صاحب المكتب         

                                                              الاسـم:

                                                              التوقيع:

نوع الطلب:
                  تصنيف جديد. 
تجديد التصنيف
              إعادة التصنيف.
يتم تقييم كافة المعايير الهندسية والعامة وفق المعلومات المتوفرة السابقة واللاحقة عند التجديد أو إعادة التصنيف.

معلومات المكتب/الشركة:

النـوع :


شركة.
مكتب.

الفئـة :

    الاستشارات الهندسية.
مهندس إستشاري تخصصي.
هندسي.




	إسم صاحب المكتب/الشركة:
	

	الجنسية:
	
	رقم الهوية:
	تاريخها:
	
	المصدر :

	الشهادة العلمية:
	
	التخصص:
	تاريخ التخرج:


	إسم المكتب / الشركة:
	

	رقم الترخيص:
	
	تاريخ الترخيص:
	تاريخ الانتهاء:

	العنوان:
	
	المقر:
	
	الحي:
	

	الشارع:
	
	إسم ورقم المبنى:
	
	الدر:
	

	ص.ب.:
	
	المدينة:
	
	الرمز البريدي:
	

	الهاتف:
	
	الفاكس:
	
	الجوال:
	

	البريدالالكتروني:
	

	الموقع الالكتروني
	


ملاحظة:
 يمكن في حالة الحاجة إلى صفحات أخرى للتعبئة تصوير الصفحات المطلوبة وتعبئتها وترفق مع النموذج، وكذلك  تعبئة نموذج فهرس المستندات المرفقة مع طلب التصنيف.
خاص بالهيئة:
	إسم الموظف المستلم:
	

	التوقيع:
	
	التاريخ:
	
	رقم الطلب
	


المتطلبات الاساسية للتصنيف:

يجب تحقيق المتطلبات الأساسية لكل مكتب يراد تصنيفه كما يلي:

1- ترخيص بمزاولة المهنة ساري المفعول.

2- التوقيع على إقرار التفرغ لأعمال المكتب.
3- التوقيع على ميثاق المهندس وقواعد أخلاقيات المهنة.
4- توفر مقر للمكتب.
5- تقديم شهادة تحقيق السعودة سارية المفعول.
الأحكام العامة للتصنيف وفق مايلي:

1- درجات التصنيف أربعة فئات وهي أ – ب – ج – د.

2- مكاتب الاستشارات الهندسية يمكنها التصنيف على جميع الدرجات (أ – ب – ج – د).
3- مكاتب الاستشارات المتخصصة في تخصص واحد (مهندس استشاري) يمكنها التصنيف على جميع الدرجات  (أ-ب- ج – د).
4- المكاتب الهندسية (مهندس) في تخصص واحد يمكنها التصنيف على الدرجات (ج- د) فقط.
5- مكتب الاستشارات الهندسية يكون تصنيفه لكافة التخصصات الهندسية بدون تحديد. 
6- مكتب الاستشاري المتخصص والمكتب الهندسي يكون تصنيفهما للتخصص المحدد في ترخيص مزاولة المهنة الصادر للمكتب.
7- لقبول طلب التصنيف يجب تحقيق المتطلبات الاساسية أولا،ومن ثم يتم التقييم وفق المعايير العامة والهندسية.
8- يتم تقييم كافة المعايير الهندسية والعامة وفق المعلومات المتوفرة السابقة والحالية عند طلب تجديد أو إعادة التصنيف.
9- تستخدم درجات التصنيف من قبل الجهات المستفيدة لتحديد الدرجة المطلوبة لأي عقد للخدمات الهندسية وفق متطلباته الفنية والمالية كما يلي:

1) دعوة المكاتب المتماثلة في درجة التصنيف للدعوات المغلقة.
2) دعوة المكاتب المتماثلة في درجة التصنيف والدرجات الأعلى منها للدعوات المفتوحة.
10- مدة شهادة التصنيف أربعة سنوات كحد اقصى.
11- يمكن إعادة تصنيف المكتب خلال فترة سريان شهادة التصنيف في حال رغبة صاحب المكتب.
12- شهادة التصنيف لا تغني عن ترخيص مزاولة المهنة ويقدما معا للجهات ذات العلاقة.

التصنيف وفق التخصصات الهندسية:    
أولا :

مكتب الاستشارات الهندسية يكون تصنيفه لكافة التخصصات الهندسية بدون تحديد. 
ثانيا :
مكتب الاستشاري المتخصص والمكتب الهندسي يكون تصنيفهما للتخصص المحدد في ترخيص مزاولة المهنة الصادر للمكتب ويتم التأشير على التخصص المناسب من الجدول التالي :
هندسة العمارة والتخطيط                                               الهندسة المدنية
الهندسة الكهربائية                                                     الهندسة الميكانيكية

الهندسة الإلكترونية والإتصالات                                         هندسة الجيولوجيا والتعدين
           الهندسة الكيميائية                                                      تخصصات أخرى: ................




يحسب كل موظف إداري ( سكرتير، محاسب، ألخ ….) بعدد نقطتان وبحد اقصى 20 نقطة.
	م
	الوظيفة
	الاسم
	سنوات الخبرة
	الشهادة العلمية
	الجنسية
	النقاط المحصلة

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	مجموع النقاط
	



تحسب كل سنة إنتساب للهيئة من قبل المكتب بـأربعة نقاط                        سنوات 
وتحسب كل سنة لم ينتسب فيها للهيئة بنقطة واحدة                                سنوات

     يوجد تأمين مهني(30 نقطة).



لا يوجد تأمين مهني (صفر).


     يوجد برنامج ضمان الجودة (30 نقطة).


لا يوجد برنامج ضمان الجودة (صفر).


مساحة المكتب من 100م2 الى 150م2   (25  نقطة).


مساحة المكتب من 151م2 الى 250م2   (50  نقطة).



مساحة المكتب من 251م2 الى 350م2   (75  نقطة).


مساحة المكتب من 351م2 الى 450م2   (100 نقطة).


 يحسب كل موظف بحسب الدرجة المهنية او سنوات الخبرة وهي كالتالي:

· درجة مهندس استشاري أو خبرة ( 15 ) سنة    =  10  نقاط، 
· درجة مهندس محترف أو خبرة ( 10 ) سنوات   =   8   نقاط 
· درجة مهندس مشارك أو خبرة ( 5 ) سنوات     =   7   نقاط
·  درجة مهندس أو خبرة سنتان (2 ) سنوات      =    6  نقاط 
· الوظائف الهندسية المساعدة ( مساح، مراقب، رسام، فني كهرباء، فني ميكانيكا، ألخ ..) 4نقاط بحد اقصى 40نقطه .
	م
	الوظيفة
	الاسم
	الدرجة المهنية
	سنوات الخبرة
	التخصص
	الجنسية
	رقم العضوية
	النقاط المحصلة

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	مجموع النقاط
	


يتم الاستعانة بأوراق إضافية لإدراج كافة العاملين في المكتب عند الحاجة.


 ( يحسب كل برنامج 10 نقاط بحد اقصى 65 نقطة ) 
	م
	اسم البرنامج
	الشركة الام للبرنامج
	النقاط المحصلة

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	
	
	
	مجموع النقاط
	



( يحسب كل جهاز أو معدة 10  نقاط بحد اقصى 65 نقطة )
	م
	الاجهزة والمعدات
	نوع النشاط
	الجهة المصنعة
	العدد
	النقاط المحصلة

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	
	
	
	مجموع النقاط
	





تحسب نقاط لحجم العقود بموجب قيمة عقود الاتعاب للخدمات الهندسية الموقعة مع المكتب وفقا للجدول أدناه 
وبحد اقصى 200 نقطة، طبقا للنموذج رقم (1)
	قيمة عقد الاتعاب للخدمات الهندسية ( بالريال)
	حد أقصى لعددالعقود
	النقاط لكل عقد

	خمسة ملايين وأكثر
	5
	40

	أقل من  خمسة ملايين  إلى  مليونين
	8
	25

	أقل من   مليونين إلى  مليون
	10
	20

	أقل من مليون إلى 500 ألف
	20
	10

	اقل من 500 ألف إلى مائة ألف
	40
	5

	أقل من مائة ألف
	100
	2



تحسب النقاط كالتالي:  
جيد ( 10 نقطه )، مقبول ( 5 نقاط)  بحد اقصى 100  نقطة ، طبقا للنموذج رقم (2)

	م
	اسم العقد
	المدة
	قيمة الاتعاب الهندسية


	اسم الجهة
	سنة الاتمام
	النقاط المحصلة

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	مجموع النقاط
	



	م
	اسم العقد
	اسم الجهة
	جودة الإنجاز
	النقاط المحصلة

	1
	
	
	جيد                  مقبول
	

	2
	
	
	جيد                  مقبول
	

	3
	
	
	جيد                  مقبول
	

	4
	
	
	جيد                  مقبول
	

	5
	
	
	جيد                  مقبول
	

	6
	
	
	جيد                  مقبول
	

	7
	
	
	جيد                  مقبول
	

	8
	
	
	جيد                  مقبول
	

	9
	
	
	جيد                  مقبول
	

	10
	
	
	جيد                  مقبول
	

	11
	
	
	جيد                  مقبول
	

	12
	
	
	جيد                  مقبول
	

	13
	
	
	جيد                  مقبول
	

	14
	
	
	جيد                  مقبول
	

	15
	
	
	جيد                  مقبول
	

	16
	
	
	جيد                  مقبول
	

	17
	
	
	جيد                  مقبول
	

	18
	
	
	جيد                  مقبول
	

	19
	
	
	جيد                  مقبول
	

	20
	
	
	جيد                  مقبول
	

	
	 
	
	مجموع النقاط
	



إسم العقد:........................................................................................................................................................................................
الجهة صاحبة العقد /المالك:..............................................................................................................................................................
قيمة الاتعاب الهندسية: ................................................ تاريخ بداية العقد : ............................... مدة العقد: .....................................
إسم المكتب : ............................................................................................................ رقم الترخيص: ..............................................
الاسم :
التاريخ:    /    /   

التوقيع:







الختم:


تقييم الجهة صاحبة العقد :

إن العقد المذكور أعلاه قد تم إنجازه من قبل المكتب المذكور بمستوى:


جيد               
مقبول



اسم الجهة التابع لها العقد: ..........................................................................................................................................................
اسم الموظف المسؤول: ........................................................... التوقيع : ........................................... التاريخ :     /     /   14هـ

ختم الجهة
ملاحظة: يعبأ هذا النموذج ويصدق من الجهة صاحبة العقد (المالك) لكل مشروع تم إنجازه، إلا في حالة توفر شهادة إنجاز من المالك ، علما بأنه في حالة وجود عقد رسمي بين المكتب الهندسي ومالك المشروع وتعذر على المكتب الحصول على شهادة إنجاز عقد يتم تقييم إنجاز العقد بمستوى مقبول.


هناك بعض العوامل المؤثرة على مجموع نقاط التصنيف وبناءً عليها يتم حسم عدد من النقاط كما يلي:

المخالفات والجزاءات:
وفق ما يلي :

· إذا صدر من المكتب مخالفة مهنية واحدة يتم حسم عدد 50 نقطة من المجموع الكلي للنقاط.
· إذا صدر من المكتب مخالفتان مهنيتان يتم حسم عدد 100 نقطة من المجموع الكلي للنقاط.
· إذا صدر من المكتب ثلاثة مخالفات مهنية يتم حسم عدد 200 نقطة من المجموع الكلي للنقاط.

                 المعايير                         النقاط المحصلة
المعايير العامـــــة:

1. الــــــــــــموارد البشرية الاداريــــة ( 20 ):

2. ســــــــــــــــنوات الخبرة للمكتـــــــب(70):

3. الـــــــــــتأمين المهني للمكتــــــــــب (30):


4. بـــــــــــــرنامج ضمان الجـــــــــودة (30):

5. بــــــيئة ممارسة العمل الهندســــي (100):

المعايير الهندسية:

1. الـــــموارد البشرية الهندسية ( 320 نقطة): 

2. الـــنظم والبرامج الهندسيـــــة ( 65 نقطة):

3. الأجـــهزة والمعدات الهندسية ( 65 نقطة):

4. حجم العقود                    ( 200 نقطة):

5. جودة إنجاز العقود            ( 100 نقطة):
مــــجموع النقــــــاط قبل الحسم :

الــــــــــــــــــنقاط المحسومـــــــــــــة:

مــــجموع النقــــــاط ( 1000 نقطة):

أقر أنا الموقع أدناه صاحب مكتب/ العضو المنتدب للشركة .............................................................. ......................... ترخيص رقم ............................................ بأن ما ذكر في مستندات طلب التصنيف معلومات صحيحة وإذا تبين خلاف ما ذكر فإن للهيئة كامل الصلاحية باتخاذ ما تراه حيال ذلك بما يتماشى مع لوائح وأنظمة الهيئة.

الاسم: .........................................................................                  التاريخ:   /    / 

 التوقيع: .....................................................................
الختم


	م
	اسم المستند
	عدد الأوراق

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	19
	
	

	20
	
	

	21
	
	

	22
	
	

	23
	
	

	24
	
	

	25
	
	

	26
	
	

	27
	
	

	28
	
	

	29
	
	

	30
	
	

	31
	
	

	32
	
	

	33
	
	

	34
	
	

	35
	
	

	36
	
	



التوصية:
بعد الاطلاع على المستندات التي قدمت من مكتب ....................................ترخيص رقم ..................... وحيث تم تحقيق المتطلبات الاساسية والحصول على مجموع نقاط للمعايير الهندسية والعامة قدرها ....................

وبالرجوع إلى جدول الدرجات وعدد النقاط الواجبة لكل درجة التالي:
	درجات التصنيف 

	( أ ) من 1000 نقطة الى 751 نقطة


	( ب ) من 700 نقطة الى 501 نقطة

	( ج ) من 500 نقطة الى 301 نقطة

      
	( د ) من 300 نقطة الى 200 نقطة




 ومراعاة الضوابط التالية:
· مكاتب الاستشارات الهندسية يمكنها التصنيف على كافة الدرجات.
· مكاتب الاستشاري المتخصص يمكنها التصنيف على كافة الدرجات.
· مكاتب مهندس يمكنها التصنيف على الدرجات ( ج – د ) فقط.

عليه توصي لجنة التصنيف بأن المكتب المذكور يستحق درجة التصنيف فئة (...) 

في كافة التخصصات الهندسية( مكاتب الاستشارات الهندسية)/  في التخصص الهندسي .................
( لمكاتب المهندس و الاستشاري ذوالتخصص الواحد ). 
رئيس وأعضاء لجنة التصنيف:























































































































العوامل المؤثرة على نقاط التصنيف






















































































ثالثاًً: التأمين المهني (30 نقطة ):











ثانياًً: سنوات خبرة المكتب ( حد أقصى70 نقطة ):























































































































فهرس المستندات المرفقة مع طلب التصنيف





إقرار صاحب المكتب 











نقطة








نقطة





نقطة








نقطة








نقطة








نقطة








نقطة








نقطة





نتائج تقييم المعايير الهندسية والعامة 





الختم











نموذج جودة إنجاز عقد





إستمارة جودة إنجاز العقود 





نموذج رقم (2)





نموذج رقم(1)





ثانياً: نظم وبرامج الحاسب الالي الهندسية: ( حد أقصى65 نقطة ):





 إستمارة حجم العقود 

















اولاً: الموارد البشرية الهندسية ( حد أقصى320 نقطة ):








نقطة








خامساًً: جودة إتمام العقود: ( حد أقصى100 نقطة ):





رابعاًً: حجم العقود: ( حد أقصى200 نقطة ):





ثالثاً: الاجهزة والمعدات الهندسية: ( حد أقصى65 نقطة ):





نقطة











اولاً: الموارد البشرية الادارية ( حد أقصى20 نقطة ):





المعايير العامة














استمارة المعايير 
























































استمارة طلب تصنيف 


























الاسم:.............................





التوقيع


التاريخ





الاسم:.............................





التوقيع


التاريخ





الاسم:.............................





 التوقيع


التاريخ                            





استمارة طلب تصنيف هندسي





التوصيـــــــة





نقطة








خامساًً: بيئة ممارسة العمل الهندسي (100نقطة ):





نقطة








المعايير الهندسية








نقطة








رابعاً: برنامج ضمان الجودة (30 نقطة ):
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