إعدادات البريد الإلكتروني الجديد
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السادة / أعضاء الهيئة السعودية للمهندسين
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

نود إبلاغكم أنه تم الإنتهاء من إعدادات البريد الإلكتروني الجديد وعليه فإننا نأمل منكم الإتصال على هاتف الهيئة رقم 4031414 تحويلة ( 244 , 272 , 257 , 231 ) 

وسيتم إعطائكم كلمة المرور الخاصة بكم لتفعيل حسابكم .
بعد إستلام كلمة المرور من قبلنا يرجى إتباع الخطوات التالية لتفعيل البريد : 

1 – يرجى الدخول لأي من المواقع التالية : 
www.hotmail.com
www.live.com  [image: image1.png]£7 Windows Live




www.msn.com [image: image2.jpg]msn®



 
موقع الهيئة السعودية للمهندسين (www.saudieng.org)
وتسجيل اسم الدخول الخاص بكم (XXXX@saudieng.org) وكلمة المرور التي تم إستلامها من قبلنا والضغط على تسجيل الدخول كما في الصورة التالية :
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2 – الشاشة التالية لتغيير كلمة المرور وتعبئة بعض البيانات , يجب كتابة كلمة المرور القديمة التي تم إستلامها من قبلنا في حقل التحقق من صحة المعلومات كما في الصورة التالية وكذلك يجب اختيار كلمة مرور جديدة خاصة بكم وإعادة كتابتها وتحديد سؤال سري وإجابة للسؤال لأنه لن يكون بإمكانك إسترجاع كلمة المرور مالم يكن الجواب مطابق لما تم كتابته هنا .
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كما يجب تعبئة بريد إلكتروني بديل لك وإعادة كتابته وإختيار البلد والمدينة وكتابة الرمز البريدي وسنة الميلاد والضغط على موافق .
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3 – بعد الضغط على موافق في الشاشة السابقة سيتم تحويلك إلى الشاشة التالية التي يجب تعبئة سنة الميلاد والبلد ثم الضغط على موافق .
[image: image6.jpg]Windows Live aea> pSelaswd 5o

WS Live 4015 plaszawl) sliao Gloglsall 838 .l Gloslenll b5 <))l szl
L ol auogasdl Al

12V ] Mol 4w
1999 o

&

gmall dyell aSloall| :askiall/ AL

lpade (58199 LotV g1,
\auogasdl Ulug Windows Live anrs aslail ellg.d (s (8915l B398 ,aill ]





4 - يرجى الدخول لأي من المواقع التالية : 

www.hotmail.com
www.live.com
www.msn.com
www.saudieng.org 
وتسجيل اسم الدخول الخاص بكم (XXXX@saudieng.org) وكلمة المرور الجديدة التي تم تغييرها وليست التي تم إستقبالها من قبلنا كما في الصورة التالية :
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5 – سيتم إظهار الشاشة التالية بعد الضغط على تسجيل الدخول حيث يجب ملء الحقل وفق الأحرف الثمانية التي ستظهر أمامك ثم الضغط على متابعة  :
[image: image8.jpg]sl g Y1 3yl dodia g ol

520 305 s Sl 2] o B gt s ol ol o e 8 0
52 Js> Slas o Iyl

550l 0 gl ol et 3,0 ) gl

TABCGEPT]





6 – تم الإنتهاء من إعداد البريد وتم الدخول إلى الشاشة الرئيسية للبريد كما في الصورة التالية :
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7 – يمكنك تغيير الواجهة إلى اللغة الإنجليزية أو أي لغة أخرى بالضغط على كلمة اللغة العربية في أعلى الصفحة الأيسر حيث ستظهر لك الشاشة التالية التي من خلالها يمكن إختيار أي لغة للواجهة والضغط على حفظ .
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8 – حيث سيظهر البريد بهذا الشكل لمن قام بتحويله للغة الإنجليزية :
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ويمكن تغيير طريقة عرض الرسائل بقراءة الرابط الذي بمنتصف الصفحة .

كما يمكنك تغيير جميع خصائص الإيميل وتغيير كلمة المرور وإضافة التوقيع والإنتفاع بالمزايا التي يقدمها ويندوز لايف من خلال خيارات (Options) .
برنامج المسنجر
** يمكن الدخول بنفس اسم المستخدم (xxxx@saudieng.org) وكلمة المرور على برنامج المسنجر الذي يمكن تحميله من خلال الرابط http://download.live.com/
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طريقة إعداد الإيميل على الأوت لوك
يمكن ببساطه إعداد البريد الإلكتروني على الأوت لوك وسيكون بإمكانك الارسال والاستقبال عن طريق تسجيل الدخول للمواقع التي تم ذكرها بالأعلى أو عن طريق الأوت لوك وذلك حسب الخطوات التالية :
يجب تحميل هذا البرنامج : انقر على الرابط التالي مع الضغط على مفتاح التحكم (Ctrl)  برنامج إعدادات الأوت لوك التلقائي 
بعد تحميل الملف السابق يجب فك الضغط للملف ثم تشغيله وتنصيب البرنامج.
قم بفتح الأوت لوك وستجد أن من ضمن القائمة خيار جديد (Outlook Connector)تم إضافته كما في الصورة يرجى الضغط على (Add a New Account) :
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عندها ستظهر الشاشة التالية التي يجب تعبئة الايميل في الخانة الأولى (XXXX@saudieng.org)   وإدخال كلمة المرور في الحقل الثاني أما الحقل الأخير فسيظهر اسم المرسل لدى المستقبل كما ماقد كتب فيه :
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عندها ستجد أن هناك خيار جديد أضيف في القائمة التي على اليمين أو اليسار على حسب لغة الاوت لوك وستجد من ضمنها بريدك (xxxx@saudieng.org) الذي سيندرج من ضمنه البريد الوارد (Inbox) والعناصر المرسله والمحذوفه .. الخ .
وتقبلوا وافر التقدير ,,

إدارة الحاسب الآلي بالهيئة السعودية للمهندسين
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طريقة إعداد البريد الإلكتروني الجديد
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